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Kazda zmiana, ktéra zachodzi w stowarzyszeniu czy fundacji, powinna by¢ w jakis sposdb
udokumentowana, np. za pomocg protokotéw, uchwat czy oswiadczen sktadanych przez
wiasciwe osoby. Organizacje pozarzgdowe majg obowigzek zgtaszaé réine zmiany do

Krajowego Rejestru Sgdowego. To jeden z najwazniejszych obowigzkéw NGO-sow.

Krajowy Rejestr Sadowy (KRS) to sad rejestrowy, w ktdrym stowarzyszenia i fundacje
uzyskujg (poprzez rejestracje) osobowos¢ prawng. Do sgdu tego nalezy tez zgtaszac niektére

zmiany, ktore zaszty w organizacji. Ich zakres jest dos¢ szeroki. Do najwazniejszych naleza:

zmiana nazwy organizacji,

e zmiana statutu (tj. zmiana jakichkolwiek zapiséw w statucie),

e zmiana adresu siedziby,

e zmiany osobowe w zarzadzie i organie nadzoru (czyli najczesciej: komisji rewizyjnej lub
w radzie fundaciji),

e zmiana sposobu reprezentacji (ktory jest zapisany w statucie),

e powotanie jednostek terenowych (oddziatéw),

e rozpoczecie lub zakoriczenie dziatalnosci gospodarczej,

o likwidacja organizacji.

Termin na zgtaszanie zmian do KRS jest okreslony w art. 22 ustawy o Krajowym Rejestrze
Sagdowym. Termin na zgtoszenie zmian do KRS to 7 dni. W przypadku wyboru nowych oséb do
zarzadu termin liczonych jest od dnia, kiedy nowe osoby zostaty wybrane. Warto pamietag¢, ze
niedochowanie (przekroczenie) tego terminu nie zamyka drogi do ztozenia wniosku po

uptywie tych 7 dni.

Od 1 lipca 2021 r. wszystkie organizacje prowadzgce dziatalno$é gospodarcza, takie ktore
juz sg zarejestrowane i te, ktdre powstajg sktadajg dokumenty o rejestracje, zmiany albo
wykreslenie elektronicznie poprzez Portal Rejestrow Sadowy. Formularze w wersji

elektronicznej dostepne sg po zarejestrowaniu i zalogowaniu na PRS.

Zasadniczym celem powyzszej reformy byta ,elektronizacja” postepowania rejestrowego,
a zatem sprawienie, ze podstawowa drogg komunikacji miedzy podmiotami a sgadami
rejestrowymi ma by¢ forma elektroniczna. Docelowo ma ona doprowadzi¢ do catkowitego
wyeliminowania ,papierowej” formy komunikacji z sgdami prowadzgcymi Krajowy Rejestr
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Sgdowy, co w zamierzeniu tworcow reformy skutkowaé ma znacznym uproszczeniem

i przyspieszeniem postepowania rejestrowego.

Od 1 lipca 2021 r. organizacje, ktére nie prowadzg dziatalno$ci gospodarczej, te
zarejestrowane i te dopiero powstajgce mogg ztozy¢ dokumenty w wersji papierowej. Mogg
tez ztozy¢ wnioski o rejestracje, zmiany albo wykres$lenie elektronicznie poprzez Portal

Rejestréw Sadowy.

Ztozenia i podpisanie wniosku za pomocg portalu wymaga zatozenia na nim konta
i podpisywania wnioskéw podpisem elektronicznym — wykorzystujgc Podpis zaufany (ePUAP),
podpis kwalifikowany (pfatny) lub ustuge e-dowodu osobistego. To oznacza, ze cztonkowie
zarzadu, ktérzy bedg podpisywali wnioski (zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w
statucie) muszg postugiwac sie, ktédryms z wymienionych powyzej podpiséw elektronicznych

i zatozyc¢ sobie konto na Portalu Rejestrow Sgdowy.
Zmiana wtadz:
Informacje o zmianie cztonkéw wtadz fundacji (np. zarzadu) zgtasza sie do KRS wypetniajac:

o formularz KRS-Z20 - informacje ogdlne identyfikujgce fundacje, a takze informacje
o sktadanych zatgcznikach,

e formularz KRS-ZK - zmiana informacji o osobach wchodzacych w sktad organéw.

Dotacza sie takze dokumenty potwierdzajgce zmiane przygotowane zgodnie z procedurg
okre$long w statucie np. uchwata rady fundacji o wyborze cztonkéw zarzagdu. Formularze
podpisujg cztonkowie zarzgdu upowaznieni do reprezentacji (mogg to by¢ podpisy réwniez

nowych cztonkdw zarzadu). Do wniosku trzeba dotgczyé dowdd uiszczenia optaty.
Zmiana siedziby NGO:

Stowarzyszenie/fundacja, ktéra zmienita adres/siedzibe zgtasza te informacje do KRSu na

formularzu KRS-Z20.

Jesli zostat zmieniony tylko adres w obrebie tej samej miejscowosci informacje te zgtasza

sie wypetniajgc pole C.2 w formularzu.
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Jesli zostata zmieniona siedziba np. z NGO z Wroctawia przenosi sie do Warszawy, to
wypetnia sie pole C.2 dotyczgce zmiany danych adresowych oraz pole C.4 dotyczgce zmiany
statutu, poniewaz informacja o siedzibie (najczesciej wymieniana jest miejscowos¢ w ktorej
znajduje sie siedziba) pojawia sie w statucie stowarzyszenia/fundacji. Po zmianie siedziby

zgtoszenia dokonuje sie do dotychczasowego KRSu.

Formularze podpisujg cztonkowie zarzgdu upowaznieni do reprezentacji. Do wniosku

trzeba dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty.
Zmiana statutu:

Zawsze po tym jak organizacja pozarzadowa zmieni statut (nawet, jesli sg to zmiany tylko
porzadkujgce, np. zmieniamy numeracje, dopisujemy jeden paragraf, usuwamy dwa inne, itd.)
NGO musi zgtosi¢ te informacje do sadu. Zgtoszenia dokonujemy na odpowiednich

formularzach w ciggu 7 dni od daty dokonania zmiany (art. 22 ustawy o KRS).
Whiosek o zmiane statutu sktada sie z:

o formularza KRS-Z20 - w nim NGO wpisuje kiedy i co sie zmienito w statucie a takze o ile
ulegty zmianie nowe brzmienie badZz nowe cele organizacji. Jesli organizacja zmieni
sposdb reprezentacji czyli zapisy o tym, kto w imieniu stowarzyszenia/fundacji
podpisuje umowy, formularze, itd. to ztozony powinien by¢ réwniez formularz KRS-ZK.

¢ jednolitego tekstu statutu

e dokumentéw potwierdzajgcych zmiane (np. uchwata o zmianie statutu, a dla
stowarzyszenia takze protokdét z walnego zebrania cztonkéw na ktérym podjeto
uchwate o zmianie i lista obecnosci cztonkdw na tym zebraniu)

o optat jesli s wymagane

Jak wspomniano na wstepie, Ustawa o Krajowym Rejestrze Sagdowym mowi, ze zmiany
powinny byé zgtoszone w terminie 7 dni. Nalezy nadmienic, ze przepisy wprost nie wskazujg
negatywnych konsekwencji za niezgtoszenie zmian do KRS w 7-dniowym terminie. Termin ten
liczy sie od dnia, w ktérym nastgpito zdarzenie uzasadniajace dokonanie wpisu (czyli np. od

dnia podjecia uchwaty o wyborze zarzadu czy zmianie statutu).
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Nie mozina jednoznacznie okresli¢c czasu w jakim na pewno zmiana zostanie
zarejestrowania. Na postawie art. 20a ustawy o KRS sad rejestrowy ma 7 dni na rozpoznanie
whniosku co oznacza, ze najpdzniej 7 dnia referendarz sagdowy badz sedzia podejmuje decyzje
i wydaje postanowienie. Takie postanowienie jest przepisywane na urzedowy formularz
a potem wysytane listem poleconym (badz elektronicznie o ile byt to wniosek ztozony

w sposdb elektroniczny) na adres stowarzyszenia/fundaciji.

Jezeli wniosek musi by¢ poprawiony lub uzupetniony to powinien zosta¢ rozpoznany
w ciggu 7 dni od usuniecia przeszkody przez wnioskodawce. Jezeli rozpoznanie wniosku
wymaga wystuchania uczestnikéw postepowania albo przeprowadzenia rozprawy, nalezy

rozpatrzy¢ go nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

Jesli NGO planuje zmiany w organizacji, chce zmieni¢ adres siedziby lub sktad zarzadu, to
poza przeprowadzeniem samej zmiany na organizacji pozarzgdowej spoczywa obowigzek
zgtoszenie tego faktu do Krajowego Rejestru Sgdowego — w odpowiedni sposdb i we

wskazanym terminie.

Zrédfto: https://www.ngo.pl/
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