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Organizacje posiadajgce status organizacji pozytku publicznego zobowigzane sg do coroczne;j
sprawozdawczosci, ktérej celem jest zapewnienie wszystkim zainteresowanym dostepu do
informacji na temat zakresu prowadzonej przez nie dziatalnosci pozytku publicznego.
Sprawozdania sporzadzane przez organizacje pozytku publicznego powinny w szczegdlnosci
jasnoinformowac o tym, jak organizacje te realizujg swoje cele statutowe, w tym zlecone przez
organy administracji rzagdowej lub samorzadu terytorialnego zadania publiczne i umozliwiaé
spoteczng kontrole gospodarowania powierzonymi srodkami, w tym pochodzgcymi z 1%

podatku dochodowego od 0sdb fizycznych.

W mysl art. 23 ustawy o dziatalnosci organizacji pozytku publicznego i o wolontariacie
organizacja pozytku publicznego zobowigzana jest do sporzadzenia i ogtoszenia dwdch
rodzajow sprawozdan: rocznego sprawozdania finansowego oraz rocznego sprawozdania
merytorycznego ze swojej dziatalnosci. Oznacza to, iz po podjeciu przez wtasciwe wiadze
podmiotu posiadajgcego status opp uchwaty w przedmiocie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego na ww. organizacjach cigzy obowigzek publikacji sprawozdania merytorycznego
i zatwierdzonego sprawozdania finansowego w internetowej bazie sprawozdan, prowadzonej
przez Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spofeczenstwa
Obywatelskiego. Zgodnie z art. 45 ust. 1. Ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe
sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, jednak nie pdzniej niz do korca

3 miesigca nowego roku obrotowego.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego OPP majg obowigzek opublikowaé
(zamiesci¢) sprawozdanie merytoryczne i zatwierdzone sprawozdanie finansowe (czyli po
podjeciu uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania, samej uchwaty w bazie sie nie umieszcza)

w internetowej bazie sprawozdan prowadzonej w terminie:

e do 15 lipca — dotyczy to OPP, ktérych rok obrotowy jest taki sam jak rok kalendarzowy
e do 30 listopada— dotyczy to OPP, ktdorych rok obrotowy réini sie od roku

kalendarzowego.

Sprawozdanie zatwierdzone przez odpowiednie wtadze organizacji (np. walne

zebranie, rade fundacji) musi by¢ przyjete najpdzniej do konca széstego miesigca od dnia
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zakonczenia roku obrotowego. OPP nie wysytajg sprawozdan w wersji papierowej i nie

majg obowigzku publikowania sprawozdania w Monitorze Polskim B.

Jesli organizacja pozytku publicznego nie zamiesci, nie przesle sprawozdania
merytorycznego i finansowego w ustawowym terminie lub przesle je jako niepetne, budzgce

watpliwosci to czekaja ja powazne sankcje:

e Za nieopublikowanie zatwierdzonego sprawozdania finansowego i sprawozdania
merytorycznego w ustawowym terminie OPP nie zostanie zamieszczona na wykazie
organizacji pozytku publicznego uprawnionych do otrzymywania 1% podatku za dany
rok. Dotyczy to tych organizacji, ktdre uzyskaty status OPP w latach wczesniejszych niz
rok, za ktéry jest rozliczenie podatkowe

o W pozostatych przypadkach (przepisy ich nie okreslajg, ale zapewne moze chodzi¢ np.
o przestanie sprawozdania niepetnego lub btednie sporzadzonego) dyrektor NIW
wzywa organizacje do zaniechania naruszed oraz przedstawienia niezbednych
wyjasnien dotyczgcych naruszenia obowigzkéw sprawozdawczych. Jezeli OPP nie
zastosuje sie do wezwania dyrektora w ciggu 30 dni od daty ich przedstawienia

wystepuje z wnioskiem do KRS o wykreslenie jej statusu OPP.

Organizacja posiadajgca status OPP musi ponadto ztozyé sprawozdanie finansowe
w urzedzie skarbowym w ciggu 10 dni od daty jego zatwierdzenia. Natomiast obowigzek
wystania sprawozdania finansowego do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) uzalezniony jest
od prowadzenia przez organizacje dziatalnosci gospodarczej. Podmioty posiadajgce status
OPP, ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg sg obowigzane do przestania do KRS
sprawozdania finansowego wraz z odpisem uchwaty lub postanowienia wtasciwego organu
organizacji pozytku publicznego o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego i podziale zysku
lub pokryciu straty w terminie 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego. Jezeli
sprawozdanie finansowe podlegato badaniu przez biegtego rewidenta nalezy ztozy¢ rowniez

sprawozdanie z badania.

Zakres sprawozdan zostat okreslony w art. 45 ust 2 i 3 ustawy dla jednostek prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg a w stosunku do jednostek nieprowadzgcych dziatalnosci

gospodarczej w paragrafie 3 pkt 2 rozporzadzenia.
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e Sprawozdanie finansowe jednostek nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej sktada
sie z: bilansu, rachunku wynikéw i informacji dodatkowe;.

e Sprawozdanie finansowe jednostek prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg sktada sie
z: bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji dodatkowej, obejmujacej
wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje

i objasnienia.

Sprawozdania finansowe jednostek podlegajgcych corocznemu badaniu obejmujg
ponadto zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym oraz rachunek przeptywow

pienieznych.

Przepisy ustawy wymagajg sporzadzenia sprawozdania finansowego w jezyku polskim,

cho¢ moze ono — réwnolegle — zawierac tekst w jezyku obcym.

Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym oraz sprawozdaniu z dziatalnosci jednostki
wykazuje sie w walucie polskiej. Mozna wykazywac je w zaokragleniu do tysiecy PLN — jezeli
nie znieksztatci to obrazu sytuacji finansowej, majatkowej, ich zmian oraz wynikéw
dziatalnosci jednostki, prezentowanych przez sprawozdanie i sprawozdanie z dziatalnosci
(merytoryczne). Sprzyja to zwiekszeniu czytelnosci i zrozumienia danych liczbowych zawartych

w prezentowanych dokumentach.

Celem sporzadzenia i prezentacji sprawozdania finansowego jest przedstawienie wiernego
i rzetelnego obrazu sytuacji majgtkowej, finansowej, ich zmian i wynikdw dziatalnosci, ktére
bedg uzyteczne dla szerokiego kregu odbiorcéw przy podejmowaniu chociazby decyzji
o przekazaniu 1% podatku, przekazania darowizny lub oceny przez jednostki samorzadu
terytorialnego przy przyznawaniu dotacji lub subwencji. Aby ten cel osiggna¢, sprawozdanie

finansowe powinno spetnia¢ okreslone cechy jakosciowe.

Zgodnie z zatozeniami koncepcyjnymi sporzadzania i prezentacji sprawozdan finansowych
zawartymi w Miedzynarodowych Standardach Rachunkowosci, wyrdznia sie cztery gtowne

cechy jakosciowe: zrozumiatos¢, przydatnosé, wiarygodnosé i poréwnywalnosé
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Zrozumiatosé

Sprawozdanie jest sporzgdzane w sposéb umozliwiajgcy jego zrozumienie przez
czytelnikow. Zaktada sie przy tym, ze czytelnicy posiadajg wystarczajgcq wiedze
z zakresu biznesu, dziatalnosci gospodarczej i rachunkowosci oraz wykazujg ochote do

uwaznego zapoznania sie z prezentowanymi informacjami.
Przydatnos¢

W sprawozdaniu organizacja ujmuje wszystkie informacje, ktdre ze wzgledu na swoja
nature lub istotno$¢ mogag by¢ uzyteczne przy podejmowaniu przez czytelnikow

decyzji.
Wiarygodnos¢

Organizacja dazy do tego, aby informacje zawarte w sprawozdaniu byty wiarygodne.
Informacje sg wiarygodne, gdy nie zawierajg istotnych btedéw i/oraz gdy zostaty

sporzgdzone w sposob bezstronny.
Porownywalnos¢

W celu zachowania poréwnywalnosci sprawozdan finansowych za kolejne okresy
organizacja wycenia i prezentuje finansowe skutki podobnych transakcji i innych
zdarzen w ten sam sposdb. W celu zapewnienia poréwnywalnosci moze dokonaé
przeksztatcenia niektérych pozycji sprawozdan oraz zaprezentowad te zmiany w opisie

do sprawozdania finansowego.

Zalecanym przez Komitet Do Spraw Pozytku publicznego, najczesciej wykorzystywanym
przez organizacje pozytku publicznego formularzem, na ktérym sporzadzany jest bilans jest
zatacznik nr 6 do ustawy o rachunkowosci. Zawiera on zakres informacji wykazywanych
w sprawozdaniu finansowym, ustalony dla jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018
r. poz. 688 ze zm.), z wyjgtkiem spoétek kapitatowych oraz jednostek, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 pkt 1i 2 tej ustawy. Wyzej wymienione jednostki, z wyjgtkiem spétek kapitatowych moga
sporzadzac bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowg w zakresie ustalonym
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w zatgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci (art. 46 ust. 6, art. 47 ust. 5 oraz art. 48 ust. 6).
W sytuacji, gdy sprawozdania finansowe jednostek pozarzgdowych podlegajg obowigzkowi
badania przez biegtego rewidenta na podstawie art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, to takie
sprawozdania (zaréwno te sporzgdzane wedtug zatgcznika nr 6, jak i zatgcznika nr 1) powinny
takze obejmowaé zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym oraz rachunek
przeptywdéw pienieznych. Te elementy sprawozdania powinny zostaé sporzadzone zgodnie
z art. 48a ust. 1 pkt 1 i art. 48b ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, w zakresie ustalonym w
zatgczniku nr 1 do ustawy. Nalezy bowiem zauwazy¢, ze art. 48a i art. 48b nie zawierajg
zwolnienia ze sporzadzenia zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym oraz rachunku
przeptywdéw pienieznych dla organizacji pozarzadowych. Zakres sprawozdania wynikajgcy
z zatgcznika nr 6 dostosowany jest do specyfiki dziatalnosci organizacji pozarzagdowych. Mogg
go sporzadzac zaréwno organizacje prowadzgce wytgcznie dziatalnosé statutowgq oraz te, ktore
obok dziatalnosci statutowej prowadzg réowniez dziatalnos¢ gospodarcza. Wymienione
jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg
rachunkowych, tj. zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Ze wzgledu na specyfike dziatalnosci,
decydujac sie na sporzgdzanie sprawozdania finansowego na podstawie zatgcznika nr 6,
jednostki muszg dostosowac prowadzenie ksigg rachunkowych do wymogoéw okreslonych

w tym zatgczniku.

Fundacje posiadajgce statut organizacji pozytku publicznego obowigzane sg do corocznej
sprawozdawczosci, ktorej celem jest zapewnienie wszystkim zainteresowanym dostepu do
informacji, na jakie cele zostaty przeznaczone srodki przekazywane przez darczyficow. Ustawa
o dziatalnosci organizacji pozytku publicznego i o wolontariacie wskazuje, iz organizacja
pozytku publicznego zobowigzana jest do sporzgdzenia i ogloszenia dwéch rodzajéow
sprawozdan: rocznego sprawozdania finansowego oraz rocznego sprawozdania

merytorycznego ze swojej dziatalnosci.
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